
 
 

 

ສະມາຄົມພັດທະນາກະສິກ າ ແລະ ສິິ່ງແວດລອ້ມແບບຍືນຍົງ (SAEDA), ເຮັດວຽກສ ົ່ງເສມີກົ່ຽວກັບກະສິກ ຳແບບ

ຍືນຍ ງ, ສືກສຳຜ ນກະທ ບຂອງສຳເຄມີໃນກຳນນ ຳໃຊ້ກັບກຳນເຮັດກະສກີ ຳ ແລະ ຄວຳມຫລຳກຫລຳຍທຳງດ້ຳນຊີວະ

ພຳບຂອງຊັບພະຍຳກອນທ ຳມະຊຳດ ມຄີວາມຕ້ອງການຮັບສະໝັກ ພະນັກງານບລໍິຫານຫ້ອງການ 1 ຕ າແໜິ່ງ ໂດຍ

ປະຈ າຢ ິ່ຫ້ອງການ ນະຄອນຫວຼງວຽງຈັນ. 

ພາລະໜ້າທ ີ່ຫ ກັ: 

- ວຽກບ ລີຫຳນຫ້ອງກຳນ; 

- ຈັດເກັບ ແລະ ຄ ້ມຄອງເອກະສຳນ. 

- ຂື້ນແຜນ ແລະ ສະຫຼ ບກຳນເງີນຂອງສະມຳຄ ມ. 

- ສ ົ່ງ ແລະ ຮັບສ ົ່ງເອກະສຳນຫ້ອງກຳນ 

- ຮັບໂທລະສັບ 

- ກອບປີເອກະສຳນ 

- ຈັດຊື້ອ ປະກອນຫອ້ງກຳນ 

- ຕິດຕຳມ ແລະ ກວດແຜນງ ບປະມຳນ ແລະ ສະຫຼ ບແຜນງ ບປະມຳນ 

- ຄ ້ມຄອງເງິນສ ດ 

- ຄ ້ມຄອງ, ກວດກຳ ແລະ ຈັດລະບ ບສັບສີນຫ້ອງກຳນ ແລະ ຂ ້ມູນຫ້ອງກຳນ 

- ເບີງຄວຳມເປັນລະບຽບຮຽບຮ້ອຍ ແລະ ອ ຳນວຍຄວຳມສະດວກຕົ່ຳງໆ 

- ຕິດຕ ົ່ ແລະ ປະສຳນງຳນວຽກກັບພຳຍນອກ: ທະນຳຄຳນ, ຫ້ອງກຳນໄປສະນີ, ອ ງກຳນຈັດຕັ້ງອືົ່ນໆ. 

ຄຸນນະວດຸ ແລະ ມາດຖານຕອ້ງການ: 

- ຮຽນຈົບປະລິນຍາຕີ ຫ  ືທຽບເທົິ່າ ດ້ຳນບ ລິຫຳນ ແລະ ອືິ່ນໆທີິ່ກິ່ຽວຂອ້ງ; 

- ສັນຊາດລາວ ມອີາຍຸລະຫວິ່າງ 22-35ປ;ີ 

- ມີປະສົບການເຮັດວຽກດ້ານບ ລິຫຳນມາກິ່ອນຫ າຍກວິ່າ 2 ປີ; 

- ເຄີຍເຮັດວຽກນ າພາກລດັ ຫ ື ອົງການຈັດຕັ້ງສາກົນ ຫ ື ສະມາຄົມ ຫ ື ບ ລິສັດ; 

- ສາມາດນ າໃຊຄ້ອມພິວເຕ ີ: Word, Excel, Power point, Publisher, ອິນເຕີເນັດ ແລະ ອືິ່ນໆ; 

- ສາມາດເວົ້າ ແລະ ຂຽນພາສາອັງກິດໄດດ້ີພ ສມົຄວນ; 

- ມີສ ຂະພຳບແຂງແຮງດີ ແລະ ສຳມຳດເດີນທຳງໄປເຮັດວຽກໃນເຂດຫົ່ຳງໄກສອກຫລີກໄດ້; 

- ມີຄວຳມຮັບຜິດຊອບສ ງ, ມີຄວຳມຫ້ຳວຫັນຕ ົ່ໜ້ຳທີວຽກງຳນ, ມີຫ ວຄິດປະດິດສ້ຳງ, ກະຕືລີລ ນ້ໃນກຳນຮຽນຮູ້

ເອ ຳບ ດຮຽນອັນໃໝົ່, ມຄີວຳມອ ດທ ນ, ມີຄວຳມອົ່ອນໄຫວ ແລະ ການເຮັດວຽກເປັນທີມໄດ້ດ;ີ 

- ບ ົ່ມີຄະດີ ແລະ ເຮັດຜິດລະບຽບກ ດໝຳຍມຳກົ່ອນ 

- ສາມາດເລີິ່ມເຮັດວຽກ  01/01/2024 

ທິ່ານໃດສົນໃຈສາມາດຍືິ່ນຄ າຮ້ອງສະໝັກຂຽນດ້ວຍຕົວເອງ ພ້ອມດ້ວຍ ຊີວະປະຫວັດ, ໃບປະ 

ກາດ, ໃບຜິ່ານງານ, ໃບແຈ້ງໂທດ, ອັດປື້ມສ າມະໂນຄົວ/ບດັປະຈ າຕົວ ແລະ ເອກກະສານອືິ່ນໆ 

ທີິ່ກິ່ຽວຂ້ອງມາທີິ່. ສະເກນ ສົິ່ງມາທາງອີແມ໋ວ: infor.saedalaos@gmail.com; 

ປິດຮັບສະໝັກ ວັນທ  12/11/2023.  

 

ປະກາດຮັບສະໝກັ
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