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ສະມາຄມົພດັທະນາກະສກິ ຳາ ແລະ ສິ່ ງແວດລອ້ມແບບຍນືຍງົ (SAEDA) ເຮັດວຽກສ່ົງເສີມກ່ຽວກັບກະສິກຳແບບບືນຍືົງ,
ສນກສແຜົຍກະທົບຂອງສແເຄມີໃຍກແຍຍຳແໃ້ກກັບກແຍເຮັດກະສີກຳແບຄະຄວແມາຄແກາຄແືທແງດນແຍ້ີວະບແບຂອງ
້ັບບະືແກອຍທຳແມະ້ແດ ເພ່ືອຈດັຕ ັງ້ປະຕບິດັໂຄງການ, ໂຄງການສ ົ່ງເສມີກະສກິ ຳາປບັຕວົເົ້ົາກບັອາກາດປ່ນນແປງ
ແລະ ການເົ້ົາເຖງິການຕະຫຼາດເພ່ືອຊາວກະສກິອນໜຸມ່ໃນ 4 ບາ້ນ (ບາ້ນນ ຳາ້ເເງນ້, ບາ້ນນ ຳາທທ້ງຸ, ບາ້ນປາສກັ
ແລະ ບາ້ນປຸ່ງ), ເມອືງຫຼວງນ ຳາ້ທາ, ແົວງຫຼວງນ ຳາ້ທາ ເລ່ີມແຕ່ 01/11/2024-14/10/2026. ໂຄງການ
ແມນ່ໄດຮ້ວ່ມຈດັຕ ັງ້ປະຕບິດັສະຫວາ່ງຫອ້ງການກະສກິ ຳາ ແລະ ປ່າໄມເ້ມອືງຫຼວງນ ຳາ້ທາ ຮວ່ມກບັ
ສະມາຄມົພດັທະນາກະສກິ ຳາ ແລະ ສິ່ ງແວດລອ້ມແບບຍນືຍງົ (SAEDA). ໂຄງການ
ແມນ່ໄດຮ້ບັທຶນສະໜບັສະໜນູໂດຍ ອງົການ Solidaritätsdienst International (SODI) and
ກະຊວງຮວ່ມມເືສດຖະກດິ ແລະ ພດັທະນາ (Federal Ministry for Economic Cooperation and
Development-BMZ). ມີຄວແມຕນອງກແຍຮັບບະຍັກງແຍ 1 ຕຳແບໜ່ງ: ບະຍັກງແຍບຳຄິາແຍ ບຄະ ກແຍເງິຍານອງກແຍ 1

ຕ ຳາແໜງ່ ໂດືປະຈຳແູ່່ານອງກແຍ ເມນອງາຼວງຍຳແທາທແ, ບຂວງາຼວງຍຳາແທແ. ໄລຍະເວລາ 2 ປີ

ພາລະໜ້າທ່ີຫຼັກ:
- ວຽກບໍລີຫານຫ້ອງການ;
- ຈັດເກັບ ແລະ ຄຸ້ມຄອງເອກະສານ.
- ຂ້ືນແຜນ ແລະ ສະຫຸຼບການເງີນຂອງສະມາຄົມ.
- ສ່ົງ ແລະ ຮັບສ່ົງເອກະສານຫ້ອງການ
- ຮັບໂທລະສັບ
- ກອບປີເອກະສານ
- ຈັດຊ້ືອຸປະກອນຫ້ອງການ
- ຕິດຕາມ ແລະ ກວດແຜນງົບປະມານ ແລະ ສະຫຸຼບແຜນງົບປະມານ
- ຄຸ້ມຄອງເງິນສົດ
- ຄຸ້ມຄອງ, ກວດກາ ແລະ ຈັດລະບົບສັບສີນຫ້ອງການ ແລະ ຂ້ໍມູນຫ້ອງການ
- ເບີງຄວາມເປັນລະບຽບຮຽບຮ້ອຍ ແລະ ອໍານວຍຄວາມສະດວກຕ່າງ�
- ຕິດຕ່ໍ ແລະ ປະສານງານວຽກກັບພາຍນອກ: ທະນາຄານ, ຫ້ອງການໄປສະນີ, ອົງການຈັດຕ້ັງອ່ືນ�.
ຄຸນນະວຸດ ແລະ ມາດຖານຕ້ອງການ:
- ຮຽນ​ ຈົບປະລິນຍາຕີ ຫືຼ ທຽບເທົ່າ ດ້ານບໍລິຫານ ແລະ ອ່ືນ�ທີ່ກ່ຽວຂ້ອງ;
- ສັນຊາດລາວ ມີອາຍຸລະຫວ່າງ 22-35ປີ;
- ມີປະສົບການເຮັດວຽກດ້ານບໍລິຫານມາກ່ອນຫຼາຍກວ່າ 2 ປີ;
- ​ ເຄີຍເຮັດວຽກນໍາພາກລັດ ຫືຼ ອົງການ​ ຈັດຕ້ັງສາກົນ ຫືຼ ສະມາຄົມ ຫືຼ ບໍລິສັດ;
- ສາມາດນໍາຊຊ້ຄອມພິວເຕີ : Word, Excel, Power point, Publisher, ອິນເຕີເນັດ ​ ແລະ ອ່ືນ�;
- ສາມາດເວົ້າ ແລະ ຂຽນພາສາອັງກິດໄດ້ດີພໍສົມຄວນ;
- ມີສຸຂະພາບແຂງແຮງດີ ແລະ ສາມາດເດີນທາງໄປເຮັດວຽກຊນເຂດຫ່າງໄກສອກຫລີກໄດ້;

ປະກາດຮັບສະໝກັ



- ມີຄວາມຮັບຜິດຊອບສູງ, ມີຄວາມຫ້າວຫັນຕໍ່ໜ້າທີວຽກງານ, ມີຫົວຄິດປະດິດສ້າງ,
ກະຕືລີລ້ົນຊນການຮຽນຮູ້ເອົາບົດຮຽນອັນຊໝ່, ມີຄວາມອົດທົນ, ມີຄວາມອ່ອນໄຫວ​ແລະ
ການເຮັດວຽກເປັນທີມໄດ້ດີ;

- ບ່ໍມີຄະດີ ແລະ ເຮັດຜິດລະບຽບກົດໝາຍມາກ່ອນ
- ສາມາດເລີ່ມເຮັດວຽກ 01/11/2024

ທ່ານຊດສົນຊຈສາມາດຍື່ນຄໍາຮ້ອງສະໝັກຂຽນດ້ວຍຕົວເອງ ພ້ອມດ້ວຍ ຊີວະປະຫວັດ, ຊບປະ
ກາດ, ຊບຜ່ານງານ, ຊບແຈ້ງໂທດ, ອັດປ້ືມສໍາມະໂນຄົວ/ບັດປະຈໍາຕົວ ແລະ ເອກກະສານອ່ືນ�
ທີ່ກ່ຽວຂ້ອງມາທີ່. ສະເກນ ສ່ົງມາທາງອີແມ໋ວ: infor.saedalaos@gmail.com;

ປິດຮັບສະໝັກ ວັນທີ 31/10/2024.
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