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 ປະກາດຮບັພະນກັງານ 

ສະມາຄົມສົົ່ງເສີມສຸຂະພາບຄອບຄົວ (ສສສຄ) ເປັນອງົການຈັດຕັັ້ງທາງສັງຄມົທີີ່ບ ໍ່ຫວັງຜົນກ າໄລ (NPA). ເພຼືີ່ອຊ່ວຍເຫ ຼືອ

ປະຊາຊົນທີີ່ເປັນກຸ່ມສ່ຽງ ແລະ ກຸມ່ດ້ອຍໂອກາດໃຫ້ເຂົັ້ັ້າເຖິງຂ ໍ້ມູນຂ່າວສານທາງດ້ານສຸຂະພາບທີີ່ຖຼືກຕ້ອງແລະໄດ້ເຂົັ້ັ້າຮັບການບ ລິການດ້ານ
ສຸຂະພາບຢ່າງເທົົ່າທຽມແລະຮອບດ້ານ. ສສສຄໄດ້ຮັບການສະໜັບສະໜູນເປັນຫລັກດ້ານວິຊາການ ແລະ ທຶນຮອນແມ່ນມາຈາກ ສະຫະພັນ

ວາງແຜນຄອບຄົວສາກົນ (International Planned Parenthood Federation ຫ ຼື IPPF) ທີມີຫ້ອງການພາກພຶັ້ນຢູ່ປະ ເທດມາ

ເລເຊຍ ນັບຕັັ້ງແຕ່ປີ 2004 ເປັນຕົັ້ນມາ. ປະຈຸບັນ ສສສຄ ມີສະມາຊິກຫ າຍກວ່າ 50ທ່ານທີີ່ມປີະສົບການ, ຄວາມຊຽ່ວຊານແລະປະຫວັດ

ການເຮັດວຽກຫ າກຫ າຍທີີ່ແຕກຕາ່ງກັນ. ຜົນໄດ້ຮັບ/ຜົນສ າ ເລັດທີີ່ສ າຄັນທີີ່ສຸດຂອງ ສສສຄ ແມນ່ການປະກອບ ສ່ວນສ້າງຂີດຄວາມ

ສາມາດຂອງພະນັກງານສາທາລະນະສຸກ, ຍົກສູງຄຸນນະພາບການເບິີ່ງແຍງ, ເຮັດໃຫ້ກຸມ່ເປ ົ້າໝາຍ ຢູ່ເຂດຫ່າງໄກສອກຫ ີກເຂົັ້າເຖງິການ

ບ ລິການທາງດ້ານສຸຂະພາບຈະເລນີພັນ, ການວາງແຜນຄອບຄົວແລະຂ ໍ້ມູນຂ່າວ ສານກຽ່ວກັບສຸຂະພາບຈະເລີນພັນ.   

ສສສຄ, ມີຂົງເຂດ ໃນການເຮັດວຽກ ໃນທ ົ່ວປະເທດ ແລະ ທກຸລະດັບ, ໂດຍສະເພາະໃນລະດັບທອ້ງຖິີ່ນ. ປະຈຸບັນນີັ້ ສສສຄ ມີ

ໂຄງການຢ ູ່ບາງແຂວງແລະບາງເມອືງ ເຊັນ: ໂຄງການແມ່ປອດໄພ, ໂຄງການ ຮາ່ງກາຍຂອງຂ້ອຍອະນາຄົດຂອງຂອ້ຍ, ໂຄງການ“ ປບັປງຸການ

ເຂົັ້າເຖິງການບ ລິການດ້ານສາທາລະນະສຸກຂອງແມ່ຍງິ, ເດັກອ່ອນ ແລະ ເດັກນ້ອຍ, ໂຄງການເຊຼືີ່ອມສານແມ່ປອດໄພແລະຕອບສະໜອງ. 

ດັົ່ງນັັ້ນ, ໂຄງການ“ , ໂຄງການເຊຼືີ່ອມສານແມປ່ອດໄພ ແລະ ຕອບສະໜອງ, ໂຄງການດັົ່ງກ່າວນີັ້ເລີີ່ມຈັດຕັັ້ງແຕ່ ປ ີ2024-2028 

. 

ດັົ່ງນັັ້ນສະມະຄ ມສົົ່ງເສີມສຸຂະພາບຄອບຄ ວ(ສສສຄ) ຕ້ອງການເພຼືອນຮ່ວມງານໃນຕໍາແຫນ່ງ: 

 

• ພະນ ັກງານ ວຊິາການຜ ູ້ປະສານງານຂັັ້ນເມຼືອງ “Respond”(1 ຕາໍແໜງ່ ) 

(ປະຈ າຢູ ່ຫອ້ງການສສສຄ ແຂວງຫ ວງນ ໍ້າທາ) 

 

ພາລະບ ດບາດແລະຄວາມຮບັຜດິຊອບ 

ຕ າແໜ່ງງານນີັ້ ມີພາລະບົດບາດ ແລະ ຄວາມຮັບຜິດຊອບໃນການຄຸ້ມຄອງບ ລິຫານຈັດການໂຄງການຢູ່ໃນລະດັບຂັັ້ນເມຼືອງ ພ້ອມ
ທັງນ າພາທີມງານແລະຄູ່ວມງານຈັດຕັັ້ງປະຕິບັດແຕ່ລະກິດຈະກ າໃຫປ້ະສົບຜົນສ າເລັດຕາມຈຸດປະສົງ ແລະ ເປ ົ້າໝາຍທີີ່ທາງໂຄງການວາງ

ແຜນໄວ້. ມພີາລະບົດບາດຫລກັໃນການປະສານງານແລະເຮັດວຽກຮ່ວມກັບຫົວໜ້າສາຍງານຂອງຕົນ ລວມທງັຄູ່ຮ່ວມງານທຸກພາກສ່ວນທີີ່

ກ່ຽວຂອ້ງໃນຂັັ້ນເມຼືອງ ໃຫ້ການສະໜັບສະໜູແນະນ າແລະຊ່ວຍເຫລຼືອຄູ່ຮ່ວມງານ ກຽ່ວກບັວິທກີານຂຼືັ້ນແຜນ ຂ ອະນຸມັດຈັດຕັັ້ງປະຕິບັດ

ກິດຈະກ າ, ຂັັ້ນຕອນການຈັດຕັັ້ງປະຕິບັດກິດຈະກ າ, ການນ າໃຊ້ເຄຼືອງ່ມຼືຂອງໂຄງການ, ວິທີການຕິດຕາມເວລາຈັດຕັັ້ງປະຕິບັດກິດຈະກ າແລະ
ການເຮັດບົດລາຍງານກິດຈະກ າ ເພຼືີ່ອໃຫ້ຮັບປະກັນວາ່ທຸກຂັັ້ນຕອນການດ າເນີນກິດຈະກ າແມ່ນເຂົັ້ັ້າເຖິງກຸ່ມເປ ົ້ັ້າໝາຍ ມຂີ ໍ້ມູນອ້າງອງີ ແລະ 
ຖຼືກຕ້ອງຕາມລະບຽບແລະນະໂນບາຍຂອງ ສສສຄ ແລະໂຄງການ.  ລົງຕິດຕາມຊຸກຍູ້ຄູ່ຮ່ວມງານ ແລະ ເຂົັ້ັ້າຮ່ວມການຈັດຕັັ້ງປະບັດກິດຈະກ າ
ຂອງໂຄງການໃນຂັັ້ນຊຸມຊົນ, ຂັັ້ນເມຼືອງ  ສະຫລຸບລາຍງານຜົນການຕິດຕາມປະເມີນກິດຈະກ າ, ພັດທະນາສ້າງຄວາມອາດສາມາດໃຫ້ກບັ 
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ຕົນເອງ, ນອກຈາກນີັ້ ຍັງມີພາລະບົດບາດກ່ຽວກບັວຽກງານສຼືີ່ສານ Mediaເຊັົ່ນ: ຂຽນບົດເລຼືີ່ອງກ ລະນີສຼືກສາປະກອບຮູບພາບ ກຽ່ວກັບ

ການປຽ່ນແປງພຼືດຕິກ າ, ການປ່ຽນແຜງທາງດ້ານແນວຄິດ ຂອງຄນົເຈັບ ຂອງຄູ່ຮ່ວມງານ, ຖ່າຍຮບູ ແລະ ວີດີໂອສັັ້ນທຸກຄັັ້ງ ໃນເວລາເຮັດ
ກິດຈະກ າ.  

ໜູ້າທ ີ່ຫ ກັ 

• ເຮັດວຽກຢ່າງໃກ້ຊິດແລະຕ ເນຼືີ່ອງຮ່ວມກັບຫົວສາຍງານຂອງຕົນ ກ່ຽວກັບແຜນງານຂອງໂຄງການ, ແຜນງົບປະມານ ແລະ ແຜນ
ຕົວຊີັ້ວັດພ້ອມນິຍາມ ແຍກອອກ ເປັນປີ, ໄຕມາດ, ເດຼືອນ ແລະ ເປນັລາຍກິດຈະກ າ.   

• ວາງແຜນດ າເນີນໂຄງການໃນຂັັ້ນເມຼືອງເປັນປ,ີ ໄຕມາດ, ເດຼືອນ ແລະ ລາຍກກິດຈະກ າເຊັົ່ນ: ແຜນວຽກຂອງໂຄງການ, ແຜນຕົວ
ຊີວັດ ແລະ ແແຜນງົບປະມານ.    

• ອ ານວຍຄວາມສະດວກໃນການນ າສະເໜີ ແນະນ າແຜນງານໂຄງການ ແຜນວຽກຂອງໂຄງການ, ແຜນຕົວຊີວັດ ແລະ ແແຜນ
ງົບປະມານ ເປັນປ ີ ໄຕມາດ ກິດຈະກ າ ໃຫ້ຄູ່ຮ່ວມງານເພຼືີ່ອໃຫ້ຮັບປະກັນວ່າຄູ່ຮ່ວມງານແຕ່ລະພາກສ່ວນຢູ່ຂັັ້ນເມຼືອງຮັບຮູ້ ແລະ 
ເຂົັ້ັ້າໃຈແຜນດ າເນີນກິດຈະກ າຂອງໂຄງການ ທີີ່ຕິດພັນກັບພາລະບົບບາດຂອງເຂົາເຈົັ້ັ້າ.  

• ເຮັດວຽກຢ່າງໃກ້ຊິດແລະຕ ເນຼືີ່ອງກັບຄູ່ຮ່ວມງງານຂັັ້ນເມຼືອງພ້ອມໃຫ້ການສະໜັບສະໜູນແລະອ ານວຍຄວາມສະດວກຕ ໍ່ຫ້ອງການ
ສາທາເມຼືອງ,ຫ້ອງການສະຫະພັນແມ່ຍິງເມຼືອງ ຫ້ອງການຍຸຕິທ າເມຼືອງ, ກ່ຽວກັບແຜນການຈັດ ຕັັ້ງປະຕິບັດໂຄງການເຊັົ່ນ: ຂັັ້ນ
ຕອນການຂຼືັ້ນແຜນກິດຈະກ າ, ວທິີການຈັດຕັັ້ງປະຕິບັດແຕ່ລະກິດຈະກ າ, ການນ າໃຊ້ເຄຼືີ່ອງມຼືແບບຟອມຂອງໂຄງການ ແລະ ວທິີ
ການການລາຍຜົນສ າເລັດຂອງກິດຈະກ າ.   

• ລົງຕິດຕາມຊຸກຍູ້ ແລະ ເຂົັ້ັ້າຮ່ວມການຈັດຕັັ້ງປະຕິບັດກິດຈະກ າຂອງໂຄງການຢູ່ໃນ ຂັັ້ນຊຸມຊົນ, ຂັັ້ັ້ນເມຼືອງ ພ້ອມສັງລວມງາຍງານ
ຜົນການລົງຕິດຕາມຊຸກຍູ້ທຸກຄັັ້ງໃຫ້ກັບຫົວໜ້າສາຍງານແລະຄູ່ຮ່ວມງານ.  

• ສະຫລຸບສັງລວມລາຍງານຜົນການຈັດຕັັ້ງປະຕິບັດໂຄງການ ລວມທັງງົບປະມານ ຕົວຊີັ້ວັດ ເປັນລາຍກິດຈະກ າ, ໄຕມາດ, ແລະ ປ ີ
ສົົ່ງໃຫ້ຫົວໜ້າສາຍງານ ແລະ ຄູ່ຮວ່ມງານຂັັ້ນເມຼືອງ.   

• ອ ານວຍຄວາມສະດວກໃຫ້ກບັຜູ້ປະສານງານໂຄງການ, ວິຊາການສສສຄ, ຄູ່ຮ່ງານຂັັ້ນສູນກາງ, ຄູຝືກ, ຊ່ຽວຊາ ໃນການລົງ
ຕິດຕາມຊຸກຍູ້, ດ້ານວິຊາການ, ຫລັງການອົບຮມົ, ແລະ ວຽກງານອຼືີ່ນທີີ່ກ່ຽວຂ້ອງ. ພ້ອມລາຍງານຜົນຂອງການລງົຕິດຕາມທຸກ
ຄັັ້ງໃຫ້ກັບຫົວໜ້າສາຍງານແລະຄູ່ຮ່ວມງານ.  

• ຂຼືັ້ນແຜນຂ ຈັດຕັັ້ງປະຕິບັດກິດຈະກ າຕາມແຜນທີີ່ຕົນເອງຮັບຜິດຊອບ, ຕາມການມອບໝາຍຂອງຫົວໜ້າສາຍງານ ຫລຼື ແຜນງານ
ຂອງໂຄງການພ້ອມທງັລາຍງານຜົນການຈັດຕັັ້ງປະຕິບັດກິດຈະກ າທກຸຄັັ້ງ.  

• ເກັບມ້ຽນເອກະສານກ່ຽວກບັການຈັດຕັັ້ງປະຕິບັດຂອງໂຄງການໃຫ້ເປັນລະບຽບເຂົັ້ັ້າເຖິງງ່າຍລວມທັງເປັນຟາຍ Software, 

Hardware, ແລະ ເກບັມ້ຽນໃນ Google Drive ເຊັົ່ນ: ເອກະສານ ກ່ຽວກບັ ແຜນງານໂຄງການ, ແຜນງົບປະມານ, ແຜນຕົວ
ຊີັ້ວັດ ພ້ອມທັງລາຍງານ ທີີ່ແຍກອອກເປັນ ເປັນປີ, ໄຕມາດ ແລະ ລາຍກິດຈະກ າ.  

• ທຸກໆໄຕມາດ ຂຽນບົດເລຼືີ່ອງກ ລະນີສຼືກສາປະກອບຮບູພາບເຈົັ້ັ້າຂອງບົດເລຼືີ່ອງ ຂອງຜູ້ທີີ່ຢູ່ໃນ ຊມຸຊົນ ຫລຼື ຄົນເຈັບ ກ່ຽວກັບການ
ປ່ຽນແປງພຼືດຕິກ າ, ການປຽ່ນແປງທາງດ້ານແນວຄິດ, ທີີ່ເກີດຂຼືັ້ນຍ້ອນຜົນການຈັດຕັັ້ງປະຕິບັດກິດຈະ ກ າຂອງໂຄງການ.    

• ຂຽນຂ່າວທຸກຄັັ້ງແລະປະກອບຮູບພາບກ່ຽວກັບກິດຈະກ າທີີ່ໄດ້ຈັດປະຕີບັດຢູ່ໃນຊຸມຊົນ, ສຸກສາລາ, ເມຼືອງ ແລ້ວສົົ່ງໃຫ້ຫົວໜ້າ
ສາຍງານ ແລະ ໜ່ວຍງານ Media ພ້ອມທັງຕິດຕາມຄ າຄິເຫັນຈາກຂ່າວ.  

• ຕິດຕາມ, ໃຫ້ການສະໜັບສະໜູນແລະອ ານວຍຄວາມສະດວກໃນການຜະລີດສຼືີ່ໂຄສະນາຜ່ານທາງອອນລາຍ ໂດຍສະເພາະແມ່ນ
ທາງຕິກຕັອກ.  

• ການປະສານງານໂຄງການ 

• ປະສານງານຫລັກກບັຫົວໜ້າສາຍງານຂອງຕົນ, ໜ່ວຍງານຕິດຕາມປະເມີນໂຄງການ ແລະ ຄູ່ຮ່ວມງານຫ້ອງການສາທາເມຼືອງ, 

ຫ້ອງການສະຫະພັນແມ່ຍິງ ຫ້ອງການຍຸຕິທ າ ພອ້ມບັນດາຄູ່ຮ່ວມງານພາກສ່ວນທ ີ່ກ່ຽວຂູ້ອງ.  
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• ເປັນຕ ວແທນຂອງ PFHA ເຂ ັ້າຮ່ວມກອງປະຊຸມພາຍໃນແລະພາຍໃນຕາມຄ າແນະນ າຂອງຫົວໜ້າວາຍງານແລະຂອງອງົກອນ 
ສສສຄ.   

• ປະສານງານກັບພະນັກງານ PFHA ທ ີ່ກຽ່ວຂູ້ອງທັງໝ ດເພືີ່ອສະໜັບສະໜ ນ ແລະ ຊ່ວຍເຫ ືອໂຄງການພາຍໃນ ອືີ່ນໆ. 

• ການສູ້າງຄວາມອາດສາມາດ 

• ພັດທະນາຄວາມອາດສາມາດຂອງຕົນຢ່າງຕ ໍ່ເນຼືີ່ອງເຊັົ່ນ: ການເປັນຜຸນ າ, ການຄຸມ້ຄອງບ ລິຫານໂຄງການ, ການປະສານງານ, ທັກ
ສະການສຼືີ່ສານ, ວິຊາການ, ດ້ານການເປັນຄູຝກື,  ດ້ານນິຕິກ າ ແລະ ນະໂຍບາຍທີີ່ກ່ຽວຂ້ອງກັບສຂຸະພາບຈະເລີນພັນ ແລະ ສິທີ
ທາງເພດ 

• ເຂົັ້ັ້າຮ່ວມຝືກອບົຮົມເພຼືີ່ອພັດທະນາຄວາມສາມາດຂອງຕົນຕາມການມອບໝາຍຂອງຫົວໜ້າສາຍງານ ແລະ ຂອງອົງກອນ ສສສຄ.    
• ພັດທະນາຄວາມອາດສາມາດຂອງຕົນໃນການນ າໃຊ້ ເທັກໂນໂລຊີເຊັົ່ນ: AI, KOBO, Google sheet, Google form, 

DATA Analyze.   
• ເງຼືີ່ອນໄຂ 
• ເປັນພົນລະເມຼືອງລາວ   

• ດ້ານການສຼືກສາ ຈ ບຊັັ້ນສູງຂຼືັ້ນໄປ ສາຂາໃດກ ໍ່ໄດ້  ຖ້າຈົບທາງດ້ານເເພດແລະກົດໝາຍຈະເປັນການດີ 

• ມີປະສົບການໃນການເປັນຜູ້ຮັບຜິດຊອບໂຄງການ ຫລຼື ນ າພາຈັດຕັັ້ງປະຕິບັດກີດຈະກ າຢາ່ງນ້ອຍ 2ປຂີຼືັ້ນໄປ 

• ດ້ານພາສາສາມາດສືີ່ສານພາສາອັງກິດລະດັບພຼືັ້ນຖານ, ຖາ້ສຼືີ່ສານພາສາຊົນເຜົົ່າໄດ້ຈະເປັນການດີ 

• ດ້ານຄອມພິວເຕີສາມາດນໍາໃຊູ້ Word, Excel ແລະ Power Point.   

• ມປີະສ ບການແລະຄວາມຮູ້ກຽ່ວກບັສຸຂະພາບຈະເລ ນພັນແລະການວາງແຜນຄອບຄົວຢ່າງນ້ອຍ2ປຂີຼືັ້ນໄປ 

• ມປີະສ ບການແລະຄວາມຮູ້ກຽ່ວກບັຄວາມສະເໝີພາບຍິງຊາຍແລະການຕ້ານການໃຊ້ຄວາມຸນແຮງຢ່າງນ້ອຍ 2ປີຂຼືັ້ນໄປ 

• ມິມະນຸດສ າພັນດີ, ມັກຮັກໃນວຽກງານພັດທະນາຊົນນະບົດເຂດຫ່າວໄກຊອກຫລີກ.  
• ສາມາດເດີນທາງໄປເຂດພຼືັ້ນທີີ່ຫ່າງໄກສອກຫລີກໄດ ້

 

ເງິນເດືອນ: ສາມາດຕ ໍ່ລອງໄດູ້ ອີງຕາມຄຸນສ ມບັດ ແລະ ປະສ ບການ 

ໃບສະໝັກ: ສະມະຄົມສົົ່ງເສີມສຸຂະພາບຄອບຄົວ ມຸງ່ຫມັັ້ນທ ີ່ຈະໃຫໂ້ອກາດ ຢ່າງສະເຫມ ພາບ, ເທົົ່າທຽມ ແລະ ມຄີວາມຫ າກຫ າຍ 

ທາງດູ້ານວັດທະນະທໍາ. ຍິນດີຕ້ອນຮັບຜ ູ້ສະຫມັກ ຈາກທຸກພາກສ່ວນ. ພວກເຮົາເຂັງຂັດ ໃນນະໂຍບາຍການປົກປ້ອງສິດທິດເດັກ, ໄວໜຸ່ມ 

ແລະ ຜ  ັ້ທ ີ່ມ ຄວາມສ່ຽງ ຖູ້າທາ່ນຖືກຄັດເລຼືອກ. ທາ່ນຈະຕ້ອງປະຕິບັດຕາມນະໂຍບາຍນ ັ້. ຜ ູ້ສະໝັກສາມາດຍືີ່ນຊ ວະປະຫວັດ, ພ້ອມໃສ່ຊຼືີ່ຜູ້

ຢັົ້ງຢືນ 3 ທາ່ນໃນໃບຊີວະປະຫວດັ, ແລະ ໃບສະໝັກວຽກ (ສ າລບັເອກະສານປະກອບອຼືີ່ນໆ ເຊັົ່ນ: ໃບແຈ້ງໂທດ, ໃບກວດສຸຂະພາບ, .... 

ແມ່ນສາມາດຍຼືີ່ນເພີີ່ມເຕີມຫລັງຈາກຖືກຄັດເລອືກ) ກ ານົດສົົ່ງເອກະສານ ຕັັ້ງແຕ່ວັນທີ 5 ມຖິນຸາ 2025 ເຖິງວັນທ  12 ມຖິນຸາ 2025 
 

ສະມາຄ  ມສ ົ່ງເສ ມສຂຸະພາບຄອບຄ ວ, ສປປ ລາວ 
ເຮອືນເລກທ  449 ໜວ່ຍ 36, ບູ້ານ ໂພນເຄງັ , 
ໄຊເສດຖາ , ນະຄອນຫ ວງວຽງຈນັ, ສປປ ລາວ 
ໂທ: 856 21 413261, ແຟກັ: 021 414918 

ອ ເມວ: pfha@outlook.com 
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